
宜君县金融工作办公室“最多跑一次”事项清单
（共计16项）

部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

1

对小额贷款公司
设立及变更的审
核转报

小额贷款公司设立初
审

当场受
理，办结
寄送

1、设立小额贷款公司申请书。内容包括：当地经济金融发
展情况和小额贷款需求分析，主出资人企业经营发展情况
介绍，拟任董事长、总经理、主要部门负责人简历；2、出
资人协议书。股东之间关于出资设立小额贷款公司的协议
书；3、出资人承诺书。出资人要承诺自觉遵守国家及本省
有关小额贷款公司的相关规定，遵守公司章程，参与管理
并承担风险，不从事非法金融活动，保证入股资金来源合
法，不得以借贷资金入股，不得以他人委托资金入股；4、
小额贷款公司基本情况。内容包括机构名称、住所、经营
范围、注册资金、股东名册等。股东名册内容应包括法人
股东名称、法定代表人姓名、注册地址、出资额、股份比
例等；自然人股东姓名、住所、身份证号码、出资额、股
份比例。并附法人股东经过工商年检营业执照复印件、近
三年经审计的财务会计报告和自然人股东身份证复印件及
简历；5、经出资人共同签署的公司章程草案；6、法定验
资机构出具的验资报告（可以在省级审核会议前提供）；7
、法律中介机构出具的小额贷款公司出资人关联情况的法
律意见书；8、拟任职董事、监事、高级管理人员和部门负
责人任职资格申请书；9、住所使用证明，营业场所所有权
或使用权的证明材料。 宜君县金融工作办

公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

2

对小额贷款公司
设立及变更的审
核转报

小额贷款公司增资扩
股初审

当场受
理，办结
寄送

1、小额贷款公司关于增资扩股的申请。申请中应重点包
括:小额贷款公司自开业以来业务开展情况,小额贷款公司
经营前景分析,新增股东情况介绍，增资后股权构成情况介
绍；2、各股东同意增资扩股的股东会决议。内容应包括:
增加注册资本的数额、各股东的出资方式、出资日期等；3
、当年的财务报表以及经审计的上一年度财务会计报告(上
一年开业不足3个月的,提供当年经审计的财务会计报告)；
4、修改后的公司章程草案或者公司章程修正案草案；5、
参加增资的法人股东经审计的上一年度财务会计报告,自然
人股东入股资金来源证明；6、小额贷款公司贷款发放情况
汇总表；7、小额贷款公司营业执照副本(复印件)；8、增
资扩股后的验资报告；9、增资扩股中吸纳新股东的,新增
法人股东提供:企业法人营业执照(正本、副本)及组织机构
代码证复印件、同意作为小额贷款公司股东的股东会会议
决议、经审计的前两年度财务会计报告,企业法定代表人简
历、身份证复印件、无犯罪记录证明。新增自然人股东提
供:个人简历、身份证复印件、无犯罪记录证明、个人信用
记录证明、股东承诺书、入股资金来源证明；10、增资扩
股中涉及股权转让,提供股权转让协议以及转让的原因说
明,股权转让协议须是双方真实意思的表达,并经当地公证
机关公证；11、省级监管部门认为需要提供的其他材
料.  

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

3
对小额贷款公司
设立及变更的审
核转报

小额贷款公司股权变
更初审

当场受
理，办结
寄送

1、小额贷款公司关于股权变更的申请。申请中应重点包
括：小额贷款公司自开业以来的合规经营情况，小额贷款
股权变更的原因，新进股东情况介绍，股权变更后股权构
成情况介绍；2、各股东同意股权变更的股东会决议；3、
当年的财务报表以及经审计的上一年度财务会计报告（上
一年开业不足3个月的，提供当年经审计的财务会计报
告)；4、修改后的公司章程草案或者公司章程修正案草
案；5、受让其他股东股份的法人股东经审计的上一年度财
务会计报告，新进入的法人股东经审计的前两年度财务会
计报告；自然人股东入股资金来源证明；6、小额贷款公司
营业执照副本（复印件）；7、股权转让中吸纳新股东的。
新增法人股东提供：企业法人营业执照（正本、副本）及
组织机构代码证复印件、同意作为小额贷款公司股东的股
东会议决议、经审计的前两年度财务会计报告，企业法定
代表人简历、身份证复印件、无犯罪记录证明。新增自然
人股东提供：个人简历、身份证复印件、无犯罪记录证明
、个人信用记录证明、股东承诺书、入股资金来源证明；8
、股权变更中涉及转让，提供股权转让协议以及转让的原
因说明，股权转让协议是双方真实意思的表示；9、省级监
管部门认为要求提交的其他文件、资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262

4

对小额贷款公司
变更的审核批准

小额贷款公司设立营
业网点（县域内）初
审

当场受
理，办结
寄送

1、小额贷款公司关于设立营业网点的申请，内容包括：公
司基本情况、设立营业网点的原因和必要性等事项；2、小
额贷款公司设立营业网点的董事会或股东会决议；3、新设
立营业网点的使用权或所有权证明、消防设施合格证明；4
、监管部门要求提供的其他文件、资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5
小额贷款公司营业场
所变更初审

当场受
理，办结
寄送

1、小额贷款公司关于变更营业场所的申请，内容包括：公
司基本情况、变更营业网点的原因和必要性等事项；2、小
额贷款公司变更营业场所的董事会或股东会决议；3、新营
业场所的使用权或所有权证明、消防设施合格证明；4、监
管部门要求提供的其他文件、资料。
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

6
对小额贷款公司
变更的审核批准

小额贷款公司组织形
式变更初审

当场受
理，办结
寄送

1、小额贷款公司关于组织形式变更的申请，内容包括：公
司基本情况、变更公司组织形式的原因和必要性等事项；2
、小额贷款公司变更公司组织形式的董事会或股东会决
议；3、变更后的公司章程或公司章程修正案；4、工商行
政管理部门核发的《企业名称预先核准通知书》5、监管部
门要求提供的其他文件、资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262

7

对融资担保公司
设立及变更的审
核转报

融资担保公司设立初
审

当场受
理，办结
寄送

1、设立申请书。应当载明拟设立的融资担保公司名称、住
所、注册资本和业务范围等事项；2、可行性研究报告；3
、公司章程、内部管理制度及风险控制制度等文件；4、工
商行政管理机关核发的《企业名称预先核准通知书》；5、
法定验资机构出具的验资报告以及持有注册资本5%以上股
东的资信证明和有关资料；6、拟任董事、监事、高级管理
人员的任职资格申请和相关资格证明；7、经营发展战略和
规划；8、营业场所所有权或使用权证明材料；9、股东名
册及其出资额、股权结构。股东发起人为法人机构的，应
提供法人资格证明（包括营业执照副本复印件、事业法人
证明复印件或社团法人复印件）、近两年财务审计报告和
信用记录报告等材料；自然人应提供身份证复印件、入股
资金来源和收入证明等材料；10、省级监管部门要求的其
他相关资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262

8
融资担保公司变更公
司名称初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于变更名称的请示。内容包括：公司基本情况
、变更公司名称的原因和必要性等事项；2、XX公司董事会
或股东会决议；3、工商行政管理部门核发的《企业名称预
先核准通知书》；4、省级监管部门要求提交的其他文件、
资料。

9
融资担保公司变更组
织形式初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于变更组织形式的请示。内容包括：公司基本
情况、变更公司组织形式的原因和必要性等事项；2、XX公
司董事会或股东会决议；3、变更后的公司章程或公司章程
修正案；4、工商行政管理部门核发的《企业名称预先核准
通知书》；5、省级监管部门要求提交的其他文件、资料。
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

10

对融资担保公司
设立及变更的审
核转报

融资担保公司变更注
册资本初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于变更注册资本的请示。内容包括拟变更注册
资本金额、变更注册资本前后股权结构，变更注册资本的
原因及必要性等；2、XX公司董事会或股东会决议；3、XX
公司业务经营和风险管理情况报告。包括公司最近2年业务
经营和风险管理情况的报告；具备资质的中介机构出具的
审计报告；公司本年度从事融资性担保业务证明，省级以
上银行授信批复文件、业务合作协议、担保业务明细等；
本年度资金使用情况（包括货币资金余额汇总表、银行对
账单等）；4、拟增资股东增资的验资证明；5、拟增资股
东为新增股东的，应参照新设立融资性担保机构要求，提
供股东证明材料及股权变更申请；6、如涉及变更董事，应
提供拟任董事任职资格申请；7、省级监管部门要求提交的
其他文件、资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262

11
融资担保公司变更公
司住所初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于变更公司住所的请示。内容包括：公司基本
情况、变更公司营业场所的原因和必要性等事项；2、XX公
司董事会或股东会决议；3、新营业场所所有权或使用权证
明、消防设施合格证明、区县监管部门现场查验报告等材
料；4、省级监管部门要求提交的其他文件、资料。

12
融资担保公司调整业
务范围初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于调整业务范围的请示；2、可行性研究报
告；3、公司董事会或股东会决议；4、省级监管部门要求
提交的其他文件、资料。

13
融资担保公司变更持
有5%以上股权股东初
审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于变更股东的请示；2、XX公司董事会或股东
会决议；3、新增股东证明材料（参照新设立融资性担保机
构要求提供）；4、股权转让协议书；5、省级监管部门要
求提交的其他文件、资料。
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县金
融工作办

公室

14

对融资担保公司
设立及变更的审
核转报

融资担保公司分立初
审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于公司分立的请示。内容包括：拟分立公司的
基本情况，公司分立的原因和必要性，公司分立所做的前
期工作及分立安排，分立后新设及存续公司的注册资本、
业务范围、股东名称及持股数额和比例等内容；2、可行性
研究报告；3、股东会决议；4、分立方案。内容包括：债
权债务处置计划、或有债务保障措施，财产分割安排等；5
、分立协议；6、分立后新设及存续公司的章程草案；7、
分立后新设及存续公司拟任董事、监事、高级管理人员的
任职资格申请材料；8、分立后新设及存续公司营业场所所
有权或使用权证明、消防设施合格证明等材料；9、分立后
新设公司的《企业名称预先核准通知书》；10、省级监管
部门要求提交的其他文件、资料。

宜君县金融工作办
公室（宜君县宜阳
中街8号政府楼
424室）

5286262

15
融资担保公司合并初
审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于公司合并的请示。内容包括：拟合并公司的
基本情况，公司合并的原因和必要性，合并公司所做的前
期工作及合并安排，合并后公司的注册资本、业务范围、
股东名称及持股数额和比例等内容；2、可行性研究报告；
3、股东会决议；4、合并方案。包括债权债务处置计划、
或有债务保障措施等；5、合并协议；6、合并后公司的章
程草案；7、合并后公司拟任董事、监事、高级管理人员的
任职资格申请材料；8、合并后公司营业场所所有权或使用
权证明、消防设施合格证明等材料；9、合并后公司的《企
业名称预先核准通知书》；10、省级监管部门要求提交的
其他文件、资料。

16
融资担保公司修改章
程初审

当场受
理，办结
寄送

1、XX公司关于修改章程的请示。内容包括：变更章程的原
因及必要性，变更内容及新旧章程对照表等；2、变更后的
公司章程或公司章程修正案；3、股东会决议；4、省级监
管部门要求提交的其他文件、资料。
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