
宜君县机构编制委员会办公室“最多跑一次”事项清单
（共计11项）

部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县机
构编制委
员会办公

室

1

事业单位法人设立
、变更、注销登记

事业单位法人设立登记
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人设立登记（备案）申请书》一式三份（原
件）；2、《事业单位法定代表人登记申请表》（原件），拟任法
定代表人现任单位行政职务的任职文件（原件或加盖举办单位公
章的复印件）、二寸免冠照片两张；3、事业单位章程（原件）；
4、审批机关批准设立的文件（原件或加盖举办单位公章的复印
件）；5、举办单位出具的事业单位开办资金确认证明（设立登
记）（原件）和依据（原件）；6、住所证明（原件）；7、如为
企业、事业单位、社会团体等组织利用国有资产举办事业单位
的，出示举办单位举办单位的法人资格证明文件原件，提交加盖
举办单位公章的复印件。

县事业单位登记管理局
（宜君县检察院办公楼
二楼）

5996936

2 事业单位名称变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、审批机关批准文件（原件
或加盖单位公章的复印件）；3、原单位公章收缴证明（原件）；
4、法定代表人免冠2寸证件照两张。

3 事业单位法定代表人变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、《事业单位法定代表人证
》原件）；3、《事业单位法定代表人登记申请表》（原件）；4
、拟任法定代表人任行政职务的任职文件（原件或加盖单位公章
的复印件）和免冠二寸照片二张。

4
事业单位宗旨和业务范围变
更

网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、提交机构编制部门批准文
件或其他相关证明（原件或加盖单位公章的复印件）。

5 事业单位开办资金变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、开办资金确认证明（变更
登记）（原件）和变更登记申请日之前90日内的资产负债表（加
盖单位公章或财务专用章的复印件）。
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部门名称 序号 事项名称 办理项名称 实现方式 办理所需材料 受理科室\单位 咨询电话

宜君县机
构编制委
员会办公

室

6
事业单位法人设立
、变更、注销登记

事业单位经费形式变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、机构编制部门批准文件或
其他相关证明（原件或加盖单位公章的复印件）。

县事业单位登记管理局
（宜君县检察院办公楼
二楼）

5996936

7 事业单位举办单位变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、机构编制部门批准文件或
相关证明（原件或加盖单位公章的复印件）。

8 事业单位住所变更
网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人变更登记申请书》一式三份（原件）和《事业
单位法人证书》正、副本（原件）；2、住所证明（原件）。

9 事业单位法人注销登记
网上办理，
窗口核对发
证

一、一般注销登记资料：1、《事业单位法人注销登记申请书》一
式三份（原件）；2、撤销或者解散的证明文件（原件或加盖单位
公章的复印件）；3、有关机关确认的清算报告（原件）；4、发
布该单位拟申请注销登记公告的凭证（原件）；5、《事业单位法
人证书》正、副本（原件），《事业单位法定代表人证》（原
件）；6、单位印章收缴证明（原件）；7、登记管理机关要求提
交的其他相关文件。
二、简易注销登记资料:1、《事业单位法人注销登记申请书》一
式三份（原件）；2、撤销事业单位的批准文件（事业单位法人已
丧失法人基本条件的提交举办单位申请注销法人文件）（原件或
加盖单位公章的复印件）；3、撤销事业单位债权债务承接证明文
件（原件）；4、《事业单位法人证书》正、副本（原件），《事
业单位法定代表人证》（原件）；5、单位印章收缴证明（原
件）；6、登记管理机关要求提交的其他相关文件。

10
事业单位法人证书遗失、污
损补领

网上办理，
窗口核对发
证

1、《事业单位法人证书补领申请书》一式三份（原件）；2、上
缴未遗失或污损的《事业单位法人证书》《事业单位法定代表人
证》（原件）。
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宜君县机
构编制委
员会办公

室

11 事业单位管理 事业单位法人年度报告
网上办理，
窗口核对贴
标

1、《事业单位年度报告书》（原件）；2、年度工作总结（原
件）；3、《事业单位资产负债表》（原件）；4、出示《事业单
位法定代表人证》原件，并提交加盖单位公章的复印件；5、如业
务范围涉及资质认可事项或执业许可事项，出示相关资质认可或
执业许可证明原件，并提交加盖单位公章的复印件。

县事业单位登记管理局
（宜君县检察院办公楼
二楼）

5996936
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