附件1

市民政局创建省级文明城市共性任务分解表
	序号
	指标名称
	                  主要任务
	收集整理并上传的创文档案资料
	责任科室

	1
	组织领导
	成立创建组织领导机构，设立专门办公室，有专人负责，有足够的人力做好创文工作；定期召开专题会议研究部署创建工作，认真落实本地区、本部门、本单位承担的创文工作任务。
	成立创建组织领导机构，设
创文领导机构（以红头文件为据）；创文工作会议记录（包括创文大事记）；创文工作检查记录；创文工作活动经费投入；创文工作制度、办法及其他。
	局属各单位
市局办公室

市局基政科

	
	
	按要求及时报送创建季度工作计划、进展情况及重点工作信息。
	
	局属各单位
市局基政科

	2
	方案计划
	有创建工作详实的实施方案，且内容完善，分工明确，可操作性强；有整体和阶段性工作安排，重点突出，措施具体，落实到位。
	创文工作规划，实施方案、工作方案；创文工作年度计划、工作安排和工作进度表；创文工作年度总结；检查评比情况。
	局属各单位
市局基政科

	3

3
	创建氛围
创建氛围

	全面完成创文宣传工作任务并结合区域、行业特点，积极开展形式多样的创文宣传教育活动。
	上级的文件资料；年度宣传计划；宣传牌或宣传栏每一期的底稿、照片，当期的宣传内容；宣传内容的来源；新闻媒体宣传资料剪报；创建工作简报，创文宣传任务、“讲文明树新风”公益广告刊载任务完成情况的汇总，利用微信、微博、QQ群等开展宣传工作的截图，网站宣传页面截图等。
	市局基政科

	
	
	单位、社区、村组要设有宣传栏、每季度更换创文宣传内容。
	
	市局办公室

	
	
	利用微信、微博、QQ群等开展网上宣传教育，有网站的要设立创文专栏；认真组织干部职工踊跃参与《中国文明网》、《陕西文明网》、《铜川文明网》开展的各项主题公益活动；确保单位干部职工对创建工作的知晓率达100%，支持率达100%。
	
	局属各单位 

市局办公室

	4
	文明素质
教育
	深入学习宣传贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，制定具体学习计划及实施方案；把社会主义核心价值观学习教育纳入党组（支部）周学习安排，抓好党组中心组学习，发挥带学促学作用；完善学习制度、考核办法，一级抓一级，层层抓学习；定期组织教育培训，经常开展学习交流活动，用习近平总书记系列重要讲话精神武装头脑、指导实践、推动工作；用中国特色社会主义理论体系武装党员群众，坚定道路自信、理论自信、制度自信；广泛开展全面深化改革的形势政策教育，利用重要时间节点，联系党的奋斗史、创业史、改革开放史，深化中国梦宣传教育；运用基层宣讲、展览展示、演讲等方式，长期集中开展中国梦主题教育活动；认真贯彻《公民道德建设实施纲要》，制定道德建设规划和工作计划，设立《道德讲堂》，广泛开展职业道德、家庭美德、社会公告、个人品德教育。
	学习宣传习总书记讲话精神、社会主义核心价值观、中国梦等内容的学习计划、方案、记录、学习心得及相关主题实践活动资料，党委（党组）中心组学习制度、方案、学习内容、学习心得等相关资料。开展道德讲堂相关资料，议程、主持词、事迹材料、诵读经典资料、感悟卡片（记录）、现场照片、视频、相关报道等。
	局属各单位
市局办公室

市局基政科

	5
	社会治理
	无影响较大的群体性事件、重大安全事故等影响社会治安和稳定的事件发生。
	本单位开展社会治安综合治理活动相关的文字、图文、视频资料以及全年无社会治安案件、重大安全生产事故、群体性上访等影响社会治安和稳定的事件相关证明。
	市局办公室
市局优抚科

	6
	公益事业
	局机关、局属各单位带头参加与扶贫帮困、社会捐赠、慈善捐助活动。
	开展社会公益事业相关文件、现场照片、相关报道、视频影像等；开展帮扶共建活动的相关文字材料及现场照片、相关报道、视频等；志愿服务组织机构、志愿者花名册、志愿者注册表、党员进社区服务活动登记回执、志愿服务活动记录、相关报道、视频影像等。
	局属各单位
市局救灾科

	
	
	完成全民义务植树任务；千人口献血人次大于100。
	
	市局办公室

	
	
	鼓励市民见义勇为，保障见义勇为者的利益。
	
	市局优抚科

	
	
	特殊困难人群普遍得到救助。
	
	市低保局
市救助站

	
	
	注册志愿者人数占单位人数的30%以上，积极开展党员进社区志愿服务活动。
	
	市局基政科

	7
	软 环 境
建设
	深入开展创建省级文明城市活动，民政系统单位职工争当文明市民；民政“窗口”行业、执法部门切实加大行风建设力度，实行政务公开，推进服务承诺，推行规范化服务，提高服务质量和服务水平，群众对机关行政效能满意度高于90%；对反腐倡廉工作的满意度高于90%。
	开展机关制度建设、法制建设、廉政建设等活动相关的文字、图文、视频资料。开展诚信教育、诚信实践活动及诚信系统建设的相关文字、图文、视频资料。
	局属各单位
市局办公室

	8
	环境建设
	按“四创”工作要求落实。抓好局属单位及包抓村、社区的相关工作，并协助其抓好创文工作。
	单位内外开展卫生整顿、绿化美化、控烟节能等活动的相关文字、图文、视频资料。
	市局办公室

市局基政科

	9
	人际互助

人际关系
	切实加强社会公德教育，友善对待外来人员，能热情回答陌生人的询问，公交车上能主动为老、弱、病、残、孕及怀抱婴儿者让座。
	开展社会公德教育的相关活动安排和活动记录、图片或视频资料；友善接待外来人员，热情回答陌生人询问，主动为老、弱、病、残、孕及怀抱婴儿者让座的相关文字、图片、视频资料。
	局属各单位

市局办公室

机关各科室

	10
	督查考察
	加强对创文日常工作的督促检查，特别是对本部门、单位承担的创文工作任务加大督促检查力度，对发现的问题，明确责任单位，限期整改。
	督促检查创文工作的相关文字、图片、视频资料；记录反映整改工作的相关资料和图片等；将文明城市创建工作纳入本单位工作考核的相关文件。
	市局办公室

市局基政科

	
	
	将文明城市创建工作纳入本部门、单位的工作考核。
	
	局属各单位

市局办公室

	11
	精神文明

建设活动
	各单位“一把手”亲自抓精神文明创建工作，精神文明建设的主要指标纳入城市发展规划、年度工作目标、年度考核；普遍开展创建文明单位活动，建立健全组织领导、投入保障、检查考核、激励约束等创建工作机制。
	不仅要收集整理文明单位创建的相关资料，还要收集整理结对帮扶活动的相关文字、图文、视频资料。
	局属各单位

市局办公室


